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1. Generar folio para timbrar constancias de retenciones.

Este proceso se realiza Unicamente cuando se genera por primera vez una
constancia de retenciones. Se realiza por empresa.

Paso #1.- Ir a Catdlogos - Folios.

Empresa: Mi PYME SA de CV - AAA0I0101AAA

0 @ ©

CATALOGOS CLIENTES PRODUCTOS CFDI REPORTES

Adrninistracidn de sus folios fiscales, Agregar, editar y eliminar los folios definidos por
emnpresa que utilizara para facturar,

- @ Impuest

Paso #2.-Dar clic en Agregar
Emitir CFDI [=] |- Folies [l
L5 I_I R
gy e

Consultar  Eliminar

j Agrega un registro nuevo al catalogo. |_

Paso #3.- Seleccionar Constancia de Retencion.

Emitir CFDI [x] [m]

B e

Guardar Cancelar

Usted podra marcar uno o mas documentos par
consecutivo para todos los documentos marcad

Tipo de Documento: D
Factura

O nota de credito

D Mota de Cargo

D Carta Porte

[ recibo de Honararios

U Recibo de Arrendamienta

I CunstanciadEREtEncic'ln
icket de Venta

D Complemente de Page
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Paso # 4.- Proporcionar un prefijo de identificacion del documento, por ejemplo
CONRET, en folio inicial pondremos 1, y folio final 10000.

Emitir CFDI [x]

D Carta Porte

D Recibo de Henorarios

I:l Recibe de Arrendamiento
I:l Recibo de Donative

E Constancia de Retencign
DTickE‘t de Wenta

D Complements de Pago

Los niimeros de facturas estan formados por dos
La serie corresponde a la parte inicial o final del r
la & otra la B, etc.

El niimero 5 |la parte exclusivamente numeéerica y
factura deben mantener el mismo orden que las

Fecha:  2/18/2021 =

Folic Inicial:

Folio Final:

| 0=
Ultimo &signado: =
Fecha Ultime: I,Zf'lB,."’E'l]E'I E

Paso # 5.- Dar clic en Guardar.

Emitir CFDI [=]
[
‘e

Cancelar

Permite guardar los cambios realizados al registro

o R R T W W W
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2. Capturar los datos del receptor.

En caso que hayan sido capturados previamente omitir este paso.

Paso # 1.- Dar clic en Clientes.

x ©

CLIENTES PRODUCTOS CFDI REPORTES b

Administracion de clientes, Agregar, editar y eliminar los clientes a los que podra
facturar,

Paso # 2.- Dar clic en Agregar.

Emitir CFDI (]
gy lg

Consultar  Eliminar

—| Agrega un registro nuevo al catalogo. |'
KT

Paso # 3.- Capturar informacion fiscal del receptor.

Emitir CFDI [X]

2 le

Guardar Cancelar

Codigo: |2 |

Razdn Social: |La gran empresa, SA de CV

Macionalidad:  MNacional @

Tipo Persena:  Maoral Q
Calle: |Ma|E(6ﬂ |
REC:  |CKM1211295U2 | No st 1283 o ]

CURE: | | Colonia: |PuartoFehz Codige Postal: (32929

Referencia: | |

Teléfono:  |(998) 256-8291 |

E-mail para envio | . ® i

LParemi | micorreo@gmail.com .
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Paso # 4.- Dar clic en Guardar.

Emitir CFDI [*] | GLIENTES. [=],

B e

Cancelar

| |
| Perrnite guardar los cambios realizados al registro

3. Configuracion de constancia de retenciones.

Este proceso se realiza Unicamente cuando se genera por primera vez una
constancia de retenciones por dividendos. Se realiza por empresa.

Paso # 1.- Entrar en Moddulos Adicionales — Constancia de Retenciones -
Configuracion.

*

MODULOS ADICTONALES

,.-""_"‘\.I
™ | . | Constancia de Retenciones
= .../J

f..-' Configuracién
m TicketE b
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Paso # 2.- Dar clic en Editar.

Emitir CFDI [x] [M]

Permite modificar el registro que se estd rmostrado actualmente |

Paso # 3.- Seleccionar la opcion de Dividendos.

Emitir CFDI (= [M]

B e

Guardar Cancelar

Complemento de
Constancia de |Nir|gur|c:|
Retencion:

Minguno
Arrendamiento de bienes (incluye FIBRAS)
Dividendos (utilidades generadas por instrumentos de inversion)

Paso # 4.- Dar clic en Guardar

Emitir CFDI [x] [M]

e e

Cancelar

Permite guardar los cambios realizados al registro |
(

Retencidn:

4. Generacion de constancia de retencion de dividendos

Paso # 1.- Entrar en Mddulos Adicionales — Constancia de Retenciones - Emision.

&

MODULOS ADICIONALES

P

..-"_"‘\I‘
| . | Constancia de Retenciones
g

Emision
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Paso # 2.- Dar clic en Agregar.

Emitir CFDI [=] ]m]_

Editar

Permite agregar un registro nuevao |'
K T

Paso # 3.- Seleccionar el tipo de retencién Dividendos o Utilidades Distribuidas.

Emitir CFDI [x] |m s

C acion del e 50
Emisar:  Mi PYME SA de CV

RFC del emisar:  AAADI0101AAL Lugar de Expedicidn: [

CURP del Emisor:

— Datos del comprobante

|p2/18/2021 13:05:41 |

mmddiasaa hhommiss

Fecha de emisién: Tipo de Retencién: |01 Servicios profesionales

12 Adquisicién de otros bienes, A
no consignada en escritura
publica

Tipe de Documento: |Cor15tam:ia de Retencidn g Serie:

13 Otros retiros de AFQRE.
— Datos del Receptor

Para buscar un receptor introduzca cadigo, RFC o parte de |a razdn social y presi BUSCAR. Despué %“

Paso # 4.- Buscar al receptor, capturando caracteres y dar clic en Buscar Receptor.
Posteriormente seleccionar al receptor.

-Datos del Receptor

Para buscar un receptor introduzca codigo. RFC o parte de la razon social y presione BUSCAR. Después seleccionelo de la lista.

Buscar Receptor |a [;]. «

| Buscar Rec eptor

Mombre o denominacién social: |

—Datos del Receptor

Para buscar un receptor introduzca cadige, RFC o parte de la razdn social y presione BUSCAR. Después seleccionelo de la lista.

Buscar Receptor |
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Paso # 5.- Verificar periodo de referencia de la constancia.

Perniodo
’7 Mes Inicial Mes Final jercicio [Afio

T

Paso # 6.- Capturar informacion de los impuestos retenidos y dar clic en Guardar
Impuesto.

—Impuestos R
Tipe de Impuesto Tipe de Pago Base del Impuesto Importe @
s [ B I e
| | | | | | f@ Volver a empezar ]
Manto tarsl de Ia speracién $10,000.0 Wants tatsl gravads Monts torsl Exents 1000000 Moneo cocal Recemide

Paso # 7.- Habilitar el complemento

— Complemento de Dividendos o Utilidad Distribuida

Tipo de dividendo o utilidad distribuida
|Pr0viene de CUFIN

Manto retenide en el extranjere sobre dividendos del extranjerc

Monto Acumulable Macional | |

‘ E Habilitar Gomplemento] © Quitar Complemento

Paso # 8.- Capturar informacion respecto al complemento de dividendos, y dar
clic en Guardar Complemento.

Complemento de Dividendos o Utilidad Distribuida

Tipo de dividendo o utilidad distribuida

Monta retenida en el extranjero sobre divi Tipo de Sociedad
Sociedad Nacional 5 1SR Acreditable Nacional _wm

Monto Acumulsble Nacional $100,000.00 Monts Acumulsble Extranjers Remaneme (o) 0

Paso # 9.- Dar clic en Visualizar

— Complemento de Dividendos o Uti

Proviene de

Monto retenico en &

Monte Acumul

E Guardar Cc

©
I @ Visualizar

<
L5 Crea una previsualizacién del documento. |

[széi Nuevo]
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Paso # 10.- Se generara una vista previa para realizar una ultima revisidon antes de
ser timbrado.

it P01 2

=
@ Q-g @ Reportes: H = E—;
Regresar Timbrar Imprimir PDF

CONSTANCIA DE RETENCIONES

Mi PYME SA de CV Fecha de Expedicion: 2/18/2021 1:05:41PM
Folio Interno: 2
COMPANY ARADT010144 Serie: RET
Fecha de Certificacion:
DATOS DEL RECEPTOR
Denominacién: ~ Cliente ampersand Nacionalidad: Nacional
RFC: |T&060523L78 CURP:
DATOS DE LA CONSTANCIA
@ Regresa a la pantalla anterior para realizar alguna modificacién.
NOTA. Una vez timbrado el documento no se puede modificar, se cancelaria
Regresar primero el documento y se realizaria uno nuevo.
QE 2 Timbra el documento de constancia de retenciones.
Timbrar
E% Imprime el documento de la constancia de retenciones.
Imprimir
E"&f Descarga un PDF previo de la constancia de retenciones.
PDF

Paso # 11.- Después de realizar el timbrado, el documento estara listo para su
descarga o cancelacion.

Emitir CFDI (X1

=
Q@ € H = Reportes: g+ & o

Regresar Timbrar Enviar Imprimir XML PDF Cancelar

CONSTANCIA DE RETENCIONES

Mi PYME SA de CV Fecha de Expedicion: 10/14/2020 3:5547PW

Folio Interno:
CORIRARTA AAAD10101AAA Serie: RET
Fecha de Certificacion: 111132020 3:41:54PM

DATOS DEL RECEPTOR
Denominacién:  Cliente Mostrador. Nacionalidad: Nacional
RFC:  XAXX010101000 CURP:

@ Regresa a la lista de constancias realizadas.
Regresar

E% Imprime el documento de |la constancia de retenciones.
Imprimir
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i Descarga el PDF timbrado de la constancia de retenciones.

PDF
Q Descarga el XML timbrado de la constancia de retenciones.
N
XML
@ Cancela el documento timbrado ante el SAT.

Cancelar

En caso de requerir soporte técnico, dar clic en Asistencia para asesoria
y solucion de problemas que se encontrara en la parte inferior de la
pagina https://www.facturamos.com.mx/ .

Asistencia para asesoria y

Contacto LLamanos solucién de problemas

Asistencia para asesoria y

Sistemas Perseo S A de CV.

_ . ) 656—6] 6—8770 solucién de problemas
¥ Torre WTC Ciudad de México
. R P Extension ventas: 215 Descargue manuales. firmware.
Montecito No. 38, Piso 20, Oficina 14. Extension Facturacion: 220 - = _
Colonia Napoles software. stc.
Delegacion Benito Juarez CDMX: 55-9001-5018 ° Visitanos en facebook
Codigo Postal 03810 .
Torreon: 871-722-5850 N _
México Distrito Federal. Suscribete al canal de youtube
Mérida: 999-981-0444

3 ventas@sisternasperseo.com

Chihuahua: 614-414-5531

Si es primera vez que solicita soporte por medio de la pagina, ir a la parte
de abajo de la pagina https://www.facturamos.com.mx/ y dar clic en
Descargue manuales, firmware software, etc. donde encontrara guias

de apoyo.
Contacto LLamanos Perseo
Sistemas Perseo S A de CV. bara asesoria v
e . 656-616-8/7/0 problemas

@ Torre WTC Ciudad de México

. R . Extension ventas: 215 Descargue manuales. firmware
Montecito Mo. 38, Piso 20, Oficina 14, Ewtenzion Facturacion: 220 - = X
Colonia Napoles software, etc.
Delegacion Benito Juarez CDMX: §5-9001-5018 ° Wisitanos en facebook
Codigo Postal 03810 -

. Torreén: 871-722-5850 _
México Distrito Federal. Suscribete al canal de youtube

Mérida: 999-981-0444

= ventas@sistermaspersec.com

Chihuzahua: 614-414-5531
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